
电气学院研究生科岗位职责分工 

01- 研究生招生岗位 

负 责 人：葛老师 

电    话：010-61771602 

邮    箱：yjsk-ge@ncepu.edu.cn 

工作职责 

1、责学院各类研究生招生相关工作； 

2、负责院内研究生导师/外聘导师的选聘及认定相关工作； 

3、牵头负责学院学位分委员会相关组织工作； 

4、牵头负责研究生科院内及校内对外协调工作。 

 

02- 国内博士/全日制硕士研究生培养岗位 

负责人：薛老师 

电  话：010-61771599 

邮  箱：yjsk-xue@ncepu.edu.cn 

工作职责 

1、负责全日制博士研究生培养相关工作； 

2、负责全日制学术学位研究生培养相关工作； 

3、负责全日制专业学位研究生培养相关工作； 

4、负责在职/同等学力博士研究生培养相关工作。 

 

03- 非全日制/留学研究生培养+课程管理岗位 

负 责 人：朱老师 

电    话：010-61771590 

邮    箱：yjsk-zhu@ncepu.edu.cn 

工作职责 

1、负责非全日制专业学位研究生培养相关工作； 

2、负责留学博士/硕士研究生培养相关工作； 

3、负责同等学力硕士研究生培养相关工作； 

4、负责学院各类研究生课程维护及质量管理。 


