文献综述与开题报告相关说明
【国内博士】
1、 开题流程
1、 开题前进行论文查新→符合要求并完成《查新报告》；
2、 登录研究生管理系统→提交开题信息→双面打印开题评审表；
3、 下线组织开题评审→评审通过且专家手写签字→线上导师审核通过；
4、 开题材料交至研究所→研究所收齐纸质版交A633→电子版成绩汇总发邮箱；
5、 研究生科审核纸质开题→系统开题审核通过→开题成绩导入系统完成。
开题驳回：在学院审核前，无论导师是否审核，均请导师驳回重新提交；
电子版开题材料：文献综述、开题报告合并成WORD文档,上传至系统开题申请模块，导师审核完成。
纸质版开题材料：开题评审表→查新报告→文献综述→开题报告，要求依次排序，统一凤尾夹装订。
2、 特别说明
1、 开题评审表A4纸双面打印，专家手写签字；
2、 论文选题须谨慎，标题一般不超24个字；
3、 已阅读文献数要求外文参考文献不少于20篇；
4、 评审专家原则上至少5位博导，校内校外专家均可；
5、 开题评审表成绩、意见、签字、日期等信息务必填写完整；
6、 【博士】没有企业导师写【无】，若无企业导师签字处“/”划掉；
7、 若中途论文实质工作内容发生变化，须在培养方案规定时间内重新开题且通过评审，否则过期影响毕业答辩。
8、 根据国务院学位办相关文件规定，为规范培养档案管理，要求开题报告、中期检查相关材料，务必放入学位审批材料袋一并存入档案馆。

学位论文开题查新报告说明
1、 开题查新
1、 在论文开题报告前应进行论文查新并完成《查新报告》；
2、 华北电力大学图书馆提供1次免费的论文查新服务；
3、 在教育部认定的其他查新工作站，所需查新费自行解决。
2、 查新流程
整个查新服务一般需要七个工作日完成，查新流程如下：
1．办理查新委托手续
（1）获取科技查新委托合同
[bookmark: _Hlt142965414][bookmark: _Hlt142965411][bookmark: _Hlt142965410]登录华北电力大学图书馆主页(http://www.lib.ncepu.edu.cn) 查新工作站。
（2）填写“查新课题委托合同书”
下载查新课题委托合同书及博士生开题查新委托单并按要求填写。
（3）正式办理查新委托手续
博士研究生填写完查新委托合同和委托单后，到图书馆查新工作站正式办理查新委托手续。办理手续时需携带已填好并已签字盖章的“查新委托合同书”及有关的技术资料，如博士生开题报告初稿等（查新站将妥善保管，结题后归还）。
2．检索
（1）分析课题 
查新人员通过对用户提供的各种资料进行分析和与用户讨论，确定查新重点和检索词并构造检索策略。
（2）调试检索策略
在用户在场的情况下，查新人员利用各种数据库及国际联机系统进行试检，并根据试检情况确定正式检索的数据库及检索策略。
（3）正式检索
在用户在场的情况下，查新人员完成国际联机、国内联机及各相关数据库的检索。 
3．撰写查新报告
（1）索取必要的原始文献和资料
以上检索得到的文献中，有一些只有题目，或是虽有文摘但看不出与查新课题的具体相关性，这些情况下需要查阅原始全文文献，以便与查新课题进行对比分析。
（2）对比分析
将查新课题的技术要点（查新点）与检索得到的相关文献逐篇进行对比，分析查新课题的新颖性，最后作出查新结论。
（3）起草查新报告
查新人员如实地根据前面的检索结果和对比分析结果起草查新报告。
（4）审核、签名、盖章
查新报告最后须经具有高级技术职称的审核人员审定，查新人员和审核人员签名并加盖查新工作站专用章，方能生效。
4．用户领取报告 
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[bookmark: _GoBack]文献综述格式
文献综述题目：******（小三号字、黑体、居中）
主要内容：（至少10000字，宋体五号字，1.5倍行距，A4纸打印）
1、 中英文摘要和关键词；
2、 对所属研究方向阅读文献的概述；
3、 所属研究方向的研究现状与发展趋势（含主要研究的若干分支，每个分支的理论/方法/方案/技术研究的现状，关键问题己解决的程度与尚待解决的难点，未来发展的趋势等）；
4、 结论；
5、 主要参考文献等。
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开题报告格式
拟选论文题目：******（小三号字、黑体、居中）
主要内容：（不含图表至少5000字，宋体五号字，1.5倍行距，A4纸打印）
1、 选题背景及其意义（包括理论意义和学术价值、工程实用价值、社会效益及经济效益等）；
2、 国内外研究现状及发展动态分析；
3、 课题研究内容、目标以及拟解决关键问题；课题研究内容；
4、 拟采取的研究方案及可行性分析（包括有关方法、技术路线、实验手段、关键技术等说明）研究方案及难点；
5、 预期成果和可能的创新点；
6、 论文工作计划；
7、 主要参考文献。
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